FLEXILAST

Forarhandbok

Flexilast Ek. For. ar ett kvalitets- och
miljosakrat foretag. Sedan 1998 har
féreningen varit kvalitetscertifierad
enligt ISO 9001 och sedan 2000 mi-
jocertifierad enligt 1ISO 14001.

Forarhandboken ska tillsammans
med Akerihandboken fungera som
ett stod i vardagen for utféraren som
arbetar i Flexilasts namn.

Deldgaren/arbetsgivaren  ansvarar
for att Férarhandboken dr kommuni-
cerad till berérda utférare. Tank pa
att Férarhandboken alltid ska finnas
tillgénglig i fordonet.
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Ledningssystem for kvalitet

och miljé

Utover Forarhandboken finns rele-
vant information pa hemsidan och
dkarwebben. Ha alltid fér vana att ta
en titt pa dessa stdllen med jamna
mellanrum for att halla dig uppdate-
rad.

Flexilast forbehaller sig ratten att ut-
fora revisioner hos de féretag som
arbetar i Flexilasts namn.

Har du nagra fragor eller funderingar
kring innehallet i Férarhandboken?
Forslag pa hur vi kan utvecklas och
bli annu battre? Kontakta i sa fall
Kvalitets- och miljéchef Helena Sven-
son pa 0451-38 46 62.

DELA MED DIG!
Du som utforare ar den viktigaste

lanken till vara kunder. Kom gérna

med tips pa hur vi kan utveckla vara

affarer och relationer!
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Stadgar

Har nedan finns ett utdrag fran vara stadgar pa nagra viktiga
punkter.

§ 2 Féreningens andamal

Foreningen har till andamal, att utéva sadan sund och effektiv
transport-forsaljningsverksamhet, som framjar deldgarnas
ekonomiska intressen.

Foreningen skall darvid

a/ i eget namn eller via sina dotter-bolag traffa avtal om
utférande av transporttjanster;

b/ inom ramen for salunda traffade avtal bereda sa god och
I6nsam  sysselsattning som mdjligt  for del-dgarnas
produktionsresurser; samt

¢/ utéva annan med ovanstaende férenlig verksamhet.

Nar sa befinnes férenligt med verk-samhetens bedrivande
skall férening-en vidare

a/ inratta administrativ service-funktion for delagarna for att
at dem ombesorja erforderliga administrativa goromal;

b/ medverka vid finansiering av deldgares inkdp av
transportredskap;

¢/ at deldgarna formedla inkép av transportredskap och
fornodenhet; samt

d/ férvarva, forvalta och avyttra fast egendom och andra
anlaggnings-tillgangar.

§ 10 Delagarens skyldighet
Delagare ar skyldig

att i samband med intrade i féreningen till denna overlata
ingdngna avtal om transportuppdrag och darmed
sammanhangande atag-anden, om inte styrelsen av sarskilda
skdl medger annat,

att i Ovrigt Overlata at foreningen att tréffa avtal om
transportuppdrag och darmed sammanhdngande verksam-
het for samtliga deldgares produk-tionsresurser,

att vid utférande av tilldelade upp-drag iaktta vad styrelsen
harfor angivit ifraga om redovisning av uppburen ersattning,
hallande av full-gott material och arbetskraft samt
vidmakthallande av erforderliga fér-sakringar,

att Overlata at foreningen att besluta om vilken enhet som
ska utnyttjas for fullgérande av uppdrag,

att ansvara for uppdrag, som del-dgaren sjalv eller genom
anstallda utfort samt att ersdtta eventuella skador, som
vallats av deldgaren,

att bidraga till foreningens administ-rationskostnader,

att inhamta samtycke av foreningens foretagsledning till
investering i fordon mm och eljest iakttaga de an-visningar,
som féreningen meddelar fér verksamhetens bedrivande,

att halla sina enheter forsedda med skyltar och emblem samt
lackerade i farger, allt enligt bestimmande av styrelsen,

att om styrelsen sa beslutar i enlighet med villkor, som
faststéllts fran tid till annan, utféra transportuppdrag och
diarmed sammanhangande ataganden i enlighet med regler
och anvisningar i av styrelsen antagna kvalitets- och
miljosystem,

att icke sprida uppgifter om fraktavtal eller andra
upplysningar om férening-ens verksamhet till obehoriga samt

att i 6vrigt bidraga till framjande av féreningens andamal och
intressen.




Kvalitet- och miljoarbete

Flexilast ar kvalitets- och miljocertifierat vilket borgar for att
vi kontinuerligt arbetar fér att hoja kvalitén pa de tjanster
som erbjuds med sa liten miljépaverkan som mojligt.

Du som sitter bakom ratten ar naturligtvis en viktig pusselbit
i detta kvalitets- och miljdarbete. Ditt uppdrag ar att trans-
portera effektivt, sékert och med fokus pa miljon. Att folja var
policy och jobba for att nd uppsatta mal ar givet. Darfor bor
du ta for vana att:

» kora sparsamt och smart.

serva och skota fordonet.
regelbundet kontrollera lufttryck.
halla koll pa férbrukningen.

se till att du har ratt kompetens.

utféra uppdraget pa den tid som vi lovat.
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kontrollera att du har ratt fordon for uppdraget.

Vi jobbar kontinuerligt och strukturerat med reklamationer
och synpunkter fran vara kunder. Utéver detta genomfor vi
arligen kundundersoékning for att ta reda pa om vi uppfyller
kundernas onskemal.

Kvalitets- och miljopolicy
Ledningen i Flexilast har antagit féljande verksamhetspolicy:

Vi haller vara hogt uppsatta mal att leverera vara tjanster och
var service inom utlovad tid, med avsedd funktion och kvali-
tet.

Vi forbattrar standigt oss sjalva och vara rutiner i avseende att
o6ka kundtillfredsstallelsen, hushalla med naturresurser och
minska inverkan pa miljon.

Vi tar hansyn till var verksamhets miljopaverkan i alla led —
fran transporter till val av leverantor, inkép, anvandning, ser-
vice och sluthantering.

Vi foljer all relevant lagstiftning samt andra krav och vet vad
vara kunder och medarbetare upplever och férvantar sig
inom vart omrade.

Vara ledord; Flexibilitet, Engagemang, Tillganglighet genom-
syrar vart interna arbete saval som alla externa kontakter
med kunder, leverantorer och 6vriga intressenter.

Sammantaget dr vdra tjdnster och var service sdkra ur kvali-
tets- och miljésynpunkt.

Flexilast Ek. Fér. dr den leverant6r som utfér ett aktivt férbdtt-
ringsarbete med hég kundtillfredsstdllelse!

Verksamhetsmal 2018/2019

» Miljomal kunna erbjuda 100 % HVO pa Eslovsanlagg-
ningen till ett konkurrensmassigt pris.

» Horby tvattanlaggning ska minska zinkutslappet till ett
godkant riktvarde enligt Horby Kommun

» Oka kvaliteten p8 vart kundarbete.

» Ytterligare digitalisering av terminalens in- och utleveran-
ser. | samband med lossning/lastning notera pa en lasplatta
direkt i trucken vilken pallplats godset ska ha. Kvalitetssak-
ring samt tidsbesparing.

Utover Forarhandboken finns dven en Verksamhetshandbok
som hjélper oss att tillsammans arbeta strukturerat med kva-
litets- och miljofragor.

En FET affarsidé

FET bestar av ett antal mjuka varden, Flexibilitet, Engage-
mang och Tillganglighet, som beskriver hur vi ska agera i mo-
ten med vara kunder. FET &r strategiskt viktig for att kunna
etablera langa affarsrelationer.

Flexibilitet

Inom var organisation beskriver vi ledordet flexibilitet som att
vi vill hitta I6sningar at alla kunder. For att hitta |6sningen
maste man ha ett 6ppet sinne, man maste ha en férmaga att
tanka om och att snabbt anpassa sig till nya situationer. Det
starker oss nar vi samarbetar inom hela organisationen. Néar
vi tanker flexibilitet har vi 16sningen i fokus.

Engagemang

For oss innebar ledordet engagemang att alltid ha kunden for
o6gonen, lyssna vad de vill ha och anpassa dig darefter. Slapp
inte taget for dn allt ar pa plats, ge kunden darefter ett tydligt
besked (oavsett besked). Ta nytta/hjilp av dina kollegor,
lyssna pa dem, hjalp varandra fram till I6sningen, Tank utan-
for ramarna. Ha alltid kunden i fokus.

Tillganglighet

Ledordet tillgdnglighet betyder for oss pa Flexilast att vi svarar
kunden pa det satt du blivit kontaktad. Personalen skall vara
tillganglig i sin attityd samt vara nabar. Detta ska man kunna
leva upp till genom att arbeta i de team man redan jobbar i.

BAR ALLTID VARA LEDORD MED DIG!
Flexibilitet
Engagemang

Tillgénglighet




Trafiksdakerhet och
arbetsmiljo

Vagen som arbetsplats ar inte helt ofarlig. Vi arbetar for att
ingen ska behova skadas under sitt arbetspass. Darfor ar det
viktigt att vi far veta vad som hander och helst innan det han-
der. D3 har vi mojlighet att férhindra att det kommer att in-
traffa.

Trafiksakerhetspolicy

Utforare, anstdllda och ledning inom Flexilast har 6gonen pa
vagen och strdvar mot att vid alla tillfallen férebygga riskerna
med att ndgon av vara medtrafikanter eller anstdllda ska
drabbas av ohdlsa eller olycksfall. Genom att folja denna tra-
fiksdkerhetspolicy tar vi vart ansvar och medverkar till en
béattre trafikmiljo saval for vara utforare, anstéllda, medtrafi-
kanter och samhallet i stort. Vi ska uppfattas som foredomen
i trafiken av samtliga medtrafikanter och av oss sjdlva genom
att:

» inte ta uppdrag som innebar att vi maste bryta mot denna
policy och dess innebdord.

» alltid respektera och félja géllande lagstiftning och hastig-
hetsbestammelser.

» aldrig vara paverkad eller bruka alkohol, droger eller
starka mediciner pa arbetet.

» alltid halla vara fordon i ett trafiksakert skick.

» alltid respektera kor- och vilotidsreglerna och undvika att
kora nar vi ar trotta.

» alltid halla ett nédvandigt avstand till framférvarande for-
don.

» alltid anvanda sakerhetsbalte.

» alltid sakrar godset pa ett ansvarsfullt och reglementsen-
ligt satt.

» alltid respektera gallande viktbestammelser.

» alltid ta hénsyn till rddande véglag och trafiksituation nar
vi koérplanerar.

» aldrig anvanda surfplatta, navigator, PC, DVD, TV eller
handhallen mobiltelefon da fordonet ar i rorelse.

TA HAND OM DIG!

Sunt fornuft ar en viktig

ledstjarna i arbetet.

Sparsam korning

Det ar viktigt att inte bara arbeta med trafiksakerheten utan
aven se pa hur trafiken paverkar miljon. Genom att lara sig att
kora miljovanligt 6kar vi dven sakerheten i trafiken. Har har vi
samlat lite tips for vad du som kor lastbil bor tanka pa i trafi-
ken.

» Planera din kérning,

undvik stopp

Nér du startar fran stillastaende drar bilen stora mangder
bransle. Att undvika stopp ar darfor ett av de basta satten
att spara bransle. Det sparar ocksa tid. Du kan minska an-
talet stopp genom bra fardplanering och genom att ha
god framforhallning nar du narmar dig korsningar och
rondeller. Tavla med dig sjalv om att undvika onddiga
stopp.

» Utnyttja terréingen,

hdll jamn fart

Genom att ldsa av landskapet kan du utnyttja medlut och
flacka partier och forbereda dig for motluten. Forsok att
halla jamn fart. Lat inte hastigheten sticka ivag sa att du
maste bromsa bort energin eller sa att farthallaren gar in.
Sank heller inte farten sa lagt att du maste accelerera se-
nare.

» Kor pd sd tung vixel som méjligt
Genom att kora pa laga varv och i borjan pa det gréna
varvtalsomradet utnyttjar du motorns vridmoment pa
basta satt. Vaxla upp sa tidigt som mojligt — undvik att
6vervarva motorn.

» Viixla effektivt,
splitta inte mer dn nédvéndigt
Hela véxelsteg sparar bransle jamfort med splittade vax-
lar. Lat gdrna motorn lata lite kraftlos i stallet for att
pressa upp varvtalet med extra vaxlingar.

» Ldt varvtalet och farten sjunka i Idnga motlut
Kor prestigelost, “visa inte musklerna”, i langa motlut. Be-
hall vaxeln pa det flacka partiet och ge latt understod med
gasen i borjan av backen. Lat hellre hastigheten falla i stal-
let for att vaxla ner tidigt. Vaxla sedan ner med hela steg
—splitta inte. Vaxla upp tidigt nar varvtalet ater stiger. Ge-
nom att ta det lugnt uppfér kan du spara mycket bransle
utan att tappa tid.




» Motorbromsa,

anvdnd rérelseenergin

Att motorbromsa ar att spara brénsle genom att utnyttja
bilens rorelseenergi — den kraft som ligger i tyngden och
rérelsen. Motorbroms ar helt enkelt att vaxla ner och
sldppa gasen — i god tid; bilen rullar langre an man tror,
speciellt med last. Ratt lufttryck ar viktigt for att minska
rullmotstandet, sa kontrollera lufttrycket ofta.

Genom att motor bromsa tar du ner hastigheten utan att
anvanda bromsen. Slapp gasen tidigt i stdllet for att plocka
vaxlar.

I medlut motorbromsar du for att nolla forbrukningen
(motorn). Bransleforbrukningen sjunker till noll och for-
blir sa tills du ater ger understod med gasen. (Alla lastbils-
tillverkare jobbar i dag pa att optimera tekniken for
detta).

Undvik 6verhastighet,

hdll dig inom tillatna

hastighetsgrénser

Ratt fart ar avgorande for att du ska spara bransle. Brans-
lekostnaden 6kar med omkring 20 procent om du fors6-
ker 6ka marschfarten fran 78 till 90 km per timme.

Undvik tomgang

Vid tomgangskorning ar utslappen av halsofarliga @mnen
stérre n nar man kor bilen. Ar motorn kall &r utslappen
mycket smutsiga och det drabbar bade den som sitter i
bilen och de som finns i ndrheten. Vid tomgangskorning
gar det at fran 2,0 till 4,0 liter brénsle i timmen (i dldre
fordon), helt i ondédan. Moderna dieselmotorer mar bra
av att slas av. De startar mitt i brénslecykeln och nar fullt
bransletryck direkt. Vid langa tomgangskorningar kyls
daremot motorn ner av det oférbranda branslet.

Ett satt att forbattra ekonomin ar darfor att sla av motorn
nar fordonet star stilla. Man sparar atskilligt — och haller
sig inom lagens ramar. Tomgangskérning i mer an 1 minut
ar forbjuden i de allra flesta kommuner.

MED MILJON | TANKEN!
1 sparad dl per mil och fordon innebar

en minskning per ar med

Uppdragsspecifika krav

Som deldgare har man flera lagar och bestimmelser man
maste ta hansyn till. Utéver det sa staller kunder och andra
intressenter krav pa saval akeri, fordon som férare. Dessutom
finns en trafiksakerhetspolicy som alltid ska féljas.

Krav for akeriet, generellt

>

Erforderliga tillstand och dispenser for transportens utfo-
rande skall innehas.

Trafikforsakring och transportansvarsforsakring skall in-
nehas.

Arbetsgivaren skall folja gallande avtal och 6verenskom-
melser som tecknats mellan arbetsmarknadens parter.

Folja de instruktioner for lastsakring och laglig last som
angivs i Akeriféreningens handbok.

Fordonen skall vara besiktigade enligt gillande lagar.

Folja de regler som foreskrivs i lagen vad det géller arbets-
tider.

Skyldighet att anmala férandringar om akeri, fordon eller
forare samt adressuppgrifter till Flexilast.

F-skattsedel skall innehas och innehav skall styrkas for
Flexilast.

Kanna till och folja gallande miljokrav fran lagstiftning,
Flexilast eller kunder.

Krav for utforare, generellt

>
>

>

Utfora daglig tillsyn fore fard.

Byta ut utsatta hydraulslangar regelbundet for att minska
risken for slangbrott.

Inneha giltigt kdrkort med erforderlig kdrkortsklass.

Kunnighet och insikt i de arbetsuppgifter som férekom-
mer.

Kannedom om hur olika produkter transporteras.
Erforderlig utbildning for uppdragets utférande.

Positivt bemdtande vid kontakt med kund och transport-
ledning.

Anvanda godkanda varselklader och skyddsutrustning dar
sa erfordras.

Rapportera avvikelser och relevanta synpunkter fran kun-
der, allmanhet eller egen verksamhet.

Inneha kunskap om sitt fordons behorighet for miljézoner
mm.

Efterleva lagar, lokala bestimmelser, kundkrav samt Flex-
ilasts ordningsregler.

Inneha giltig IDO6 legitimation.

Krav for utforare, Vehco App

>
>

Logga alltid in med dina egna uppgifter.

Vehco App med GPS skall alltid vara paslagen pa arbets-
pass.

Logga ut efter avslutat arbetspass.

Starta om enheten med Vehco App med jamna mellan-
rum, ldmpligvis en gang per vecka, samt uppdatera nar Ni
ombedes goéra det.




Krav for fordon, generelit

» Alltid vara i ett trafikdugligt och representativt skick. Med-
lemsbil ska vara profilerat enligt Flexilast manual.

» Skador och lackage atgardas sa snart sa kan ske.

v

Medféra lank, vajer eller motsvarande med hallfasthet for
att kunna dra loss det egna fordonet.

Medfdra “forsta-hjdlpen-kudde”.
Medféra lamplig brandslackare.

Medféra mobiltelefon och enhet med Vehco App.
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Om fordonet skall anvandas inom miljézoner ska fordonet
vara markt pa vindrutan med miljoklass och/eller till-
standstid.

Medfora 10 liter absorberande material.
Medféra skyffel och sopkvast.

Medféra presenning (c:a 1 m?).

v vyYwvyy

Medféra tomma sopsackar.

Krav fér utférare, anldaggningsbilar och lastvaxlare

» Materialkunskap om grus och stenprodukter.

» Vattenbegjuta vid torr vaderlek for att ej ryka vid trans-
port.

» Téacka med presenning eller kapell dar sa erfordras.
» Vara noggrann med att rengora flaket.

» Inneha tillstdnd for transport av avfall och farligt avfall.

Krav for utforare, bulk och I6sning

» Diskrutiner enligt kundkrav ska féljas och i férekommande
fall dokumenteras.

Krav for utfoérare, kranbilar

» Kranforarbevis vid handhavande av kran enligt TYA:s reg-
ler.

» Stddben skall alltid anvdndas vid kranarbete.
Krav for utférare, trailer/maskintrailer

» Kunna kora av och pa entreprenadmaskiner pa fordonet.

Krav for utforare, modul

» Ha erforderlig kunskap om hur man placerar, lastar och
sakrar modulen med spannband, samt att fa instruktion
och anvisningar fran rutinerade chaufférer som kor lik-
nande transporter/fordon.

» Innan transporten sker, sdkerstalla att modulen verkligen
ar ratt och sakert lastad.

Regler for lastsdkring finns i Transportstyrelsens fore-
skrift TSFS 2017:25

Krav for utforare, farligt gods

» Sakerstalla att godset ar ratt markt och sakert lastat.

» Se till att godsdeklaration medféljer varje transport inne-
hallande uppgifter om den korrekta tekniska benam-
ningen pa godset, den for godset tillimpliga klassen samt
godsets placering inom klassen; ett intygande av avsanda-
ren att godset far transporteras enligt lagen (1982:821)
om transport av farligt gods och med stéd ddrav medde-
lade foreskrifter samt att godsets mangd, tillstand, innes-

lutning och markning Gverensstimmer med foreskrif-
terna.

> Folja av Lansstyrelsen rekommenderade fardvagar for
transport av farligt gods.

» Vid eventuella oklarheter skall sakerhetsradgivare kon-
taktas for rad och instruktioner (Fredrik Nilsson, 0709-76
2224).

Krav for fordon, anlaggningsbilar och lastvéxlare

» Lammhojd minst 1,0 m (galler ej dumperbilar).
» Presenning

» Kapell vid asfalttransport.

4

Roterande varningsljus med synbarhet runt fordonet ef-
ter kundkrav.

» “Klippljus” om det finns uttalade kundkrav.
» Inneha tillstadnd for transport av avfall och farligt avfall.
» Asfaltsfordon skall vara trafikverkutrustade.

» Spannband, katting och nat (miljo)

Krav for fordon, kranbilar

» Kranen skall vara besiktigad vid senaste fordonsbesiktning
eller senare.

» Lastlampor

» Stroppar (minst sex godkdnda, varav minst fyra av samma
langd, och markta med hogsta tillatna belastning).

» Spannband (minst fyra godkdnda)
» Lyftdiagram for kranen.

» Roterande varningsljus med synbarhet runt fordonet.

Krav fér fordon, fjarrbilar

» Mobiltelefon
» Spannband

Krav fér fordon, farligt gods

» Fordonet skall vara markt enligt gallande regler for trans-
port av farligt gods.

» Krav enligt Akeriféreningens Handbok.

» ADR-utrustning

» Forarhandbok SPI (endast oljebilar).
Krav for fordon,

entreprenadmaskiner

» Personlig skyddsutrustning (skor med trampskydd, hjalm,
varselklader)

» Personligt forarbevis

Krav for fordon, maskintrailer

» Spannband (minst fyra godkdnda).

P> Katting inklusive spannare.

» Utmarkningsmaterial for lang och bred last (skyltar och
lampor).

» Roterande varningsljus med synbarhet runt fordonet.
» ADR-utrustning

» Eventuella dispenshandlingar for den aktuella transpor-
ten skall medféras under transport.




Krav for fordon, modulbilar

» Godkanda spannband
» Katting inklusive spannare.

» Utmarkningsmaterial for lang och bred last (skyltar och
lampor).

» Roterande varningsljus med synbarhet runt fordonet.
» Eventuella dispenshandlingar for den aktuella transpor-
ten skall medféras under transport.

Krav for fordon, VTL/Varningsbilar

» Dispenshandlingar for aktuell tran-sport skall medforas.
» Varningsskyltar

» Roterande varningsljus med synbarhet runt fordonet.
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VTL-utrustning enligt lag.

Krav for fordon, spannmalsbilar

» Tata lammar

» Presenning

» ADR utrustning

» Spannband (minst fyra godkanda)

Krav for utforare jordbrukstransport

» Kunskap om rengoringskrav innan och efter jordbruks-
transport.

» Intyg for ADR transport.
» Kunskap gallande lastsdkring.

Krav fér fordon, liftdumper

» Lamplig utrustning for tackning av lasten.

» Spannband (minst tva per container), och katting.

» Roterande varningsljus med synbarhet runt fordonet.
>

Inneha tillstand for transport av avfall och farligt avfall.

Information och
instruktioner

Mobil kommunikation
| forsta hand skickas order till fordonets Vehco App via mobil
kommunikation.

Alla uppgifter som kravs for uppdragets utférande skall finnas
tillhanda pa ordern, skapad av transportledning eller utfo-
rare.

Du sakerstaller att alla uppgifter i ordern ar korrekta samt att
de &r forstadda. Vid eventuella oklarheter kontaktar du din
transportledare.

For att den mobila kommunikationen skall fungera pa ett op-
timalt satt kravs disciplin fran alla inblandade.

Vid mottagen order skall denna accepteras sa fort den ar last
och forstadd.

Statusandringar skall sedan goras i direkt samband med sta-
tushadndelsen.

Innan ordern gors mobilt utférd skall ordern kompletteras
med de uppgifter som kravs for att ordern ska prissattas sa
snabbt som mgjligt.

| 6vrigt galler samma rutin som for transportsedel.

Transportsedel

D3 gods hamtas hos kund skall order/frakthandling finnas i
Vehco App. Finns vagsedel, fraktsedel, foljesedel eller lik-
nande, ska det anvandas som frakthandling.

Da det finns vagsedel/féljesedel tillsammans med transport-
sedel skall vagsedelsnummer eller féljesedelsnummer skrivas
i den digitala ordern.

Ordernummer for respektive uppdrag noteras pa frakthand-
lingen. Kontrollera sa att uppgifterna pa frakthandlingen gal-
lande betalare, avsdandningsplats, leveransplats, gods, gods-
maéngd, tid och eventuella specialkrav éverensstammer mot
erhallna uppgifter.

Sa fort som mojligt efter slutfért uppdrag skall ordern slutrap-
porteras via Vehco appen och andra évriga handlingar lamnas
in till kontoret.

Kundbestillning

Om kunden gor en bestéllning direkt till dig sa skall denna
forst godkannas av transportledningen innan den far utforas.

Godsmottagning

Var alltid noggrann och kontrollera godsets och pallens be-
skaffenhet fore lastning.

Vid tveksamheter, kontakta alltid respektive transportled-
ning.

Hantering av gods

Du ansvarar for att godset hanteras och transporteras pa ett
sadant satt att godset inte kommer till skada.

Godsavlamning, lossning

Vid lossning hos kund, var alltid noggrann sa att avlastning
sker vid angiven plats. Vid lossning eller uppstallning av for-
don pa Flexilasts omrade se Ordningsregler for Eslov, Hassle-
holm och Horby.

Frakthandlingen skall kvitteras av mottagaren, da detta ar
mojligt. Kvitterad del ldmnas till Flexilasts kontor.

Finns det inte nagon vid lossningsplatsen, kan lossningstid
anges pa frakthandlingen med klockslag.

Vid tveksamheter, kontakta alltid din transportledare.
Kontrollera alltid om det finns sarskilda kundkrav.

Efterkrav eller

kontant betalning vid leverans

Transporter som utférs mot fraktsedel och det ar angivet ef-
terkrav, skall betalning ske fére lossning. Galler aven fér kon-
tant betalning vid andra transporter. Redovisning ska goras
till Flexilast snarast i samband med frakthandling.




Pallat gods

Vid transport med pall sker normalt byte pall mot pall savida
det inte ar avtalat nagot annat. Nar mottaget gods kvitteras
skall det noteras pa frakthandlingen att pallbyte ar gjort.

Om man inte kan gora pallbyte och det inte finns nagot avta-
lat med fraktbetalaren om pallbytesrutiner, géller foljande:

Vid lastning: | samma moment som godset kvitteras har an-
svaret for pall 6verforts till dig savida inte notering om pall-
byte har gjorts. Normalt har du 14 dagar pa dig att reglera
skulden till avsdndaren. Darefter kan avsandaren krava betal-
ning for pall enligt marknadspris.

Vid lossning: Om mottagaren inte har pall att byta med skall
detta noteras pa frakthandlingen och godkadnnas av motta-
garen. Mottagaren kan darefter lamna in pall till dig inom 14
dagar. | annat fall har du ratt att krdava betalning for pall. Det
aligger mottagaren att sjalv sta for eventuella fraktkostnader
av pall da byte ej har genomforts vid leverans.

Kontrollera alltid att du far godkand pall enligt SIS-standard.

Felanmdlan

Du skall oférdrojligen anmala till transportledningen om
eventuella fel pa fordonet, som innebar att fordonet ej kan
brukas.

Sa snart vetskap om néar fordonet ater kan brukas skall detta
meddelas till transportledningen.




Avvikelser och forbattringsforslag

| vardagen kan allting hdanda. De oplanerade incidenterna som
intraffar och pa nagot satt paverkar kvaliteten eller miljon ne-
gativt kallar vi avvikelser.

Oplanerade incidenter som skulle kunna ha intraffat kan tas
till vara och anvéandas som forbattringsforslag.

Den som forst upptdcker en incident som ger upphov till en
avvikelse dr ansvarig for att en avvikelse blir skriven.

Rapportering av avvikelser och forbattringsforslag gérs omga-
ende till din transportledare for att vi sa snabbt som méjligt
kan satta in atgarder och férhindra féljdverkningar. Om du
inte far kontakt med nagon sa gar det dven bra att skriva ner
vad som har hant och Idmna in detta till kontoret.

Vid avvikelser rorande t.ex. skadat gods, egendom eller for-
don sa skall foto alltid tas for dokumentation.

| forsta hand rapporteras atgarder via meddelandetjansten i
Vehco App men kan dven laggas ut pa akarwebben.

Exempel pa incidenter dar
avvikelse eller forbattringsforslag ska rapporteras

» Kundsynpunkter: T.ex. ar kunden ej n6jd med vart satt att
utfora lastning, lossning, transporten, godset, tidsangivel-
sen eller andra orsaker som stér kunden.

» Reklamation: Ar sddana avvikelser som kan innebira kost-
nader for utforare eller Flexilast och som vid stérre han-
delser leder till att forsakringsbolag kopplas in.

» Miljépdverkan: Nagonting har eller kunde ha intraffat
med miljopaverkan som foljd. T.ex. slangbrott, kemikalie-
spill, miljorisker som uppkommit pa grund av brister i han-
tering av kemikalier, drivmedel eller gods. Att vi e] efter-
lever vara mal, lagstiftning, rutiner eller 6vrig doku-
mentation. Om nagonting av detta intrdffar under en
ADR-transport sa skall daven blankett ”"Rapportering av
olycka eller tilloud” fyllas i och lamnas till sakerhetsradgi-
varen.

» Ovrigt: T.ex. du uppméarksammar eller orsakar interna fel
och brister som har paverkat eller kan paverka vara mal
och policy, sa utforandet mot kund ej ar tillfredsstallande.

RAPPORTERA AVVIKELSER!
Fotografera, skriv ner

iakttagelser och dokumentera.

Ring omgaende!

Ordningsregler Eslov

Flexilasts mal ar att ha en hog sakerhet inom bade arbetsmiljo
och yttre milj6. | var verksamhet ska personsdkerheten och
omtanken om miljon alltid komma i férsta hand. For att kunna
halla de héga krav som stalls pa var verksamhet ar det viktigt
att alla rutiner noga efterlevs av alla. Har finner du generella
ordningsregler som galler for alla inne pa Flexilasts omraden
i Eslov, Hyveln och Hammaren. Ordningsreglerna ska bidra till
en sdker verksamhet.

Det ar ett krav fran oss att du laser och foljer dessa ordnings-
regler. Detta ar en garanti for att bibehalla en séker arbets-
miljo for alla som verkar pa Flexilasts omrade i Esl6v.

1.1 Ankomst

Personal eller hyresgaster som tar emot besdkare som ska verka inom
omradet ar skyldiga att informera om dessa ordningsregler. Bestéllare av
entreprendrer m.fl. &r dven skyldiga for att dessa far ta del av ordnings-
reglerna.

2.1 Parkering

All parkering ska goras pa markerade platser. Personalparkering finns
inne pa hyveln. Besokare till Flexilasts kontor samt tjdnstebilar parkeras
pa markta platser.

2.2 Uppstillning

All uppstalining av fordon (fordon som lamnas kvar pad omradet) ska an-
malas till Flexilast, 0413-682 00. Uppstélining av fordon lastat med brand-
farligt/explosivt/farligt gods hanteras alltid av sdkerhetsradgivaren.
Denna paragraf géller inte for hyrda platser.

Vid uppstallning av fordon i talt, da risk for lackage foreligger, ska avsedd
absorberingsmatta ldggas under fordonet.

2.3 Hastighetsbegransning

Alla fordon ska framféras med sa 1dg hastighet att ingen risk kan uppsta
for gaende, andra fordon eller 6vrig egendom. Pa Flexilasts omraden gél-
ler hastighetsbegransningen max 20 km/tim.

2.4 Tomgangskérning

Enligt kommunens lokala hélsoskyddsforeskrifter, som dven galler inom
Flexilasts omraden, far forbranningsmotor i stillastdende motordrivet
fordon hallas igdng utomhus i hogst 1 minut. Detta géller inte om motorn
halls igang for att driva annan anordning dn sadan som avser uppvarm-
ning.

3. Rokning & Eldning

3.1 Rokning
Rokning forbjuden galler i alla byggnader samt vid dieselanldggning.

3.2 Eldning
All eldning &r forbjuden.

5. Olycka

5.1 Personskada
Vid personskador dar ambulans behovs ska den skadades personalansva-
rige informeras.

5.2 Brand

Kontorsbyggnaden ar forsedd med brandlarm. Om larmet startar - Radda
personer som behover hjalp och férsok att slacka branden. Om branden
inte gar att slacka — Larma Raddningstjansten och utrym byggnaden.
Uppsamlingsplats &r vid gréna ytan utanfér kontors/lagerbyggnaden
Bruksgatan/Industrigatan.

Utrymningsvagar, brand- och forsta hjalpenutrustning far inte blockeras.




5.3 Kemikalieutslapp

Vid ett kemikalieutslapp ska det forhindras att kemikalien sprider sig ner
i brunnar eller utanfér hardgjord yta. Sanera utsldppet och ta hand om
det anvdnda saneringsmaterialet enligt paragraf 8 Avfall.

5.4 Rapportering av olycksfall, skada eller tillbud

Alla intraffade tillbud och olyckor som medfort skada eller kunde inne-
bara risk for skada pa halsa, material eller miljo ska omedelbart rapport-
eras till Flexilast, 0413-682 00.

6. Kemikalier

6.1 Kemikalie
Med kemikalie avses produkter som ar miljé- och hélsofarliga.

6.2 Sakerhetsdatablad
Sdkerhetsdatablad ska kunna uppvisas for kemikalier som hanteras eller
forvaras av entreprendrer, hyresgaster m.fl.

6.3 Forvaring

Alla kemikalier ska forvaras i spillbassang godkand av Flexilast eller i kem-
forrad (Forrad 5). Kemikalier som stélls i kemforrad ska markas tydligt
med innehall och vem det tillhér dessutom ska Flexilast meddelas, 0413-
682 00.

6.4 Markning

Byggnader, fordon, forradscontainrar och 6vriga forvaringskarl ska vara
tydligt méarkta om de innehaller explosiva eller brandfarliga varor (enligt
géllande lagstiftning). De produkter som &r explosiva eller brandfarliga
ska forvaras sa nara en utgang som majligt. Dekaler finns att tillga hos
Flexilast.

7.1 Lossning av gods

All lossning av gods ska anmalas till Flexilast. Lossning av brandfarligt/ex-
plosivt/farligt gods anmals till sdkerhetsradgivare. Pafylinad av drivme-
delsanldggningar ska anmalas till férestandaren eller stallféretradande
forestandare.

7.2 Brandfarligt/explosivt/farligt gods
Brandfarligt/explosivt/farligt gods far endast forvaras och hanteras i ke-
mikalieforrad samt pa av sdkerhetsradgivaren angivna platser.

7.3 Langvarig forvaring

Langvarig forvaring av gods hanteras via avtal och medfor generellt god-
kannande fér lossning/lagring enligt avtal. Detta behéver inte rapporte-
ras till Flexilast.

7.4 Truck

For att anvanda Flexilasts truck kravs truckkort samt kortillstand utstallt
av Flexilast. Vid lossning med truckar som inte tillh6r Flexilast ska truck-
kort kunna uppvisas.

7.5 Lastramp
Innan anvdndning av lastramp for lastning/lossning av gods ska Flexilast
informeras, 0413-682 00.

8. Avfall

8.1 Sortering

Avfall som uppkommer inom omradet ska bortféras darifran eller sorte-
ras efter Flexilasts sorteringsanvisningar. Container finns uppstallda vid
masten pa Hyveln.

8.2 Markning
Om entreprendr eller hyresgast har egna avfallskarl ska dessa markas ef-
ter Flexilasts anvisningar. Dekaler finns att tillga hos Flexilast.

9.1 Fordonsgrind
Nar fordonsgrind haller pa att 6ppnas far den passeras om ingen sam-
manstotning med grind eller grindstolpe kan ske.

Nar fordonsgrind haller pa att stangas bor passering undvikas savida man

inte kan sakerstallas att en saker passering kan ske.

9.2 Tidsstyrning

Fordonsgrind pa Hyveln &r 6ppen mellan 06:00-18:00 alla vardagar. Pa
Hammaren ar fordonsgrinden éppen mellan 07:00-17:00 alla vardagar.
Under de tider fordonsgrindarna ar stangda krédvs en “tagg” med ratt be-
horighet for att kunna 6ppna grinden. Pa Hammaren finns dven en port-
telefon som kan anvandas for att fa kontakt med personal som kan fjarr-
6ppna grinden. Taggar kvitteras ut pa Flexilast.

9.3 Uppstallning av grind

Under tidsperioder som fordonsgrind halls stangd kan den hallas 6ppen
med hjalp av nddstopp. Personen som utfor detta ar ansvarig for att inga
obehdriga tar sig in pd omradet samt att grinden stangs igen.

Ganggrind kan dven stéllas upp med hjalp av strombrytare pa grind-
stolpe. Samma ansvar géller som for fordonsgrind.

9.4 Kameradvervakning och larm
Bade Hyveln och Hammaren ar kameradvervakad dygnet runt.

Hyveln &r dessutom larmat vardagar 21 till 05 samt helger och réda dagar
dygnet runt. For att larma av kontaktas larmcentralen pa 0771-86 18 18
dar man uppger sitt namn samt personlig kod.

10. Fordonsvag
10.1 Vagning
For att kunna anvanda fordonsvagen pa Hammaren kravs ett vagkort som

kvitteras ut pa Flexilast, 0413-682 00.

11. Fordonsservice

11.1 Service och underhall
Personen som utfor service ansvarar for att allt avfall som uppstar under
servicen bortfors fran omradet.

12. Tillstand

12.1 Tillstandsplikt
Fastighetsrelaterade leverantérer och entreprenérer ska kunna uppvisa
nodvandiga tillstand.

13. Overnattning

13.1 Gvernattning
Overnattning i ndgon av Flexilasts byggnader maste férst godkinnas av
raddningstjansten.

14. Lagar och andra krav

14. Lagefterlevnad
Lagstiftning samt andra krav fran t.ex. myndigheter ska sjalvklart efterle-
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15. Revison

15.1 Internrevision

Flexilast forbehaller sig ratten att utfora interna revisioner av entrepre-
norer och hyresgaster for att sdkerstélla att dessa ordningsregler efter-
levs.

16. Tvatthall

16.1 Ordningsregler

Tvétthall far inte anvandas for att
a)  spola av stérre mangder jord, lera, massa etc.
b)  Spola rent flak
c)  Spolaavtankar

GOr rent efter avslutad tvatt. Flexilast har majlighet att ta ut en avgift om
tvatthallen inte ar avspolad efter tvatt.




17. Pafoljder

17.1 Overtridelse
Overtriadelse mot ovanstadende ordningsregler beivras.

Ordningsregler Hassleholm

Flexilasts mal ar att ha en hog sakerhet inom bade arbetsmiljo
och yttre milj6. | var verksamhet ska personsdkerheten och
omtanken om miljon alltid komma i férsta hand. For att kunna
halla de héga krav som stalls pa var verksamhet ar det viktigt
att alla rutiner noga efterlevs av alla. Har finner du generella
ordningsregler som galler for alla inne pa Flexilasts omraden
i Hassleholm. Ordningsreglerna ska bidra till en saker verk-
samhet.

Det ar ett krav fran oss att du laser och foljer dessa
ordningsregler. Detta ar en garanti for att bibehalla en saker
arbetsmiljo for alla som verkar pa Flexilasts omrade i
Hassleholm.

1.1 Ankomst

Personal eller hyresgdster som tar emot besdkare som ska verka inom
omradet ar skyldiga att informera om dessa ordnings-regler. Bestéllare
av entreprendrer m.fl. ar dven skyldiga for att dessa far ta del av
ordningsreglerna.

2.1 Parkering

All parkering ska goras pa markerade platser. Personalparkering finns
innanfor inhdgnaden i norra delen av omradet. Besokare till Flexilasts
kontor samt tjdnstebilar parkeras pa markta platser.

2.2 Uppstillning

All uppstallning av fordon (fordon som ldmnas kvar pa omradet) ska
anmalas till Flexilast, 0451-38 46 67 eller 0451-38 46 68. Uppstallning av
fordon lastat med brand-farligt/explosivt/farligt gods hanteras alltid av
sakerhetsradgivaren. Denna paragraf géller inte for hyrda platser.

2.3 Hastighetsbegransning

Alla fordon ska framfoéras med sa 1dg hastighet att ingen risk kan uppsta
for gaende, andra fordon eller 6vrig egendom. Pa Flexilasts omraden
géller hastighets-begransningen max 20 km/tim.

2.4 Tomgangskérning

Enligt kommunens lokala halsoskydds-foreskrifter, som aven galler inom
Flexilasts omraden, far férbranningsmotor i stilla-staende motordrivet
fordon hallas igang utomhus i hégst 1 minut. Detta géller inte om motorn
halls igang for att driva annan anordning an sadan som avser
uppvarmning.

3. Rokning & Eldning

3.1 Rokning
R6kning forbjuden galler i alla byggnader samt vid dieselanldggning.

3.2 Eldning
All eldning &r forbjuden.

5. Olycka

5.1 Personskada
Vid personskador dar ambulans behovs ska den
personalansvarige informeras.

skadades

5.2 Brand

Kontorsbyggnaden ar forsedd med brandlarm. Om larmet startar - Rddda
personer som behover hjalp och férsok att slacka branden. Om branden
inte gar att slacka — Larma Raddningstjansten och utrym byggnaden.
Uppsamlingsplats ar vid last-bryggan.

Utrymningsvagar, brand- och forsta hjalpen-utrustning far inte blockeras.




5.3 Kemikalieutslapp

Vid ett kemikalieutslapp ska det forhindras att kemikalien sprider sig ner
i brunnar eller utanfor hardgjord yta. Sanera utslappet och ta hand om
det anvanda saneringsmaterialet enligt paragraf 8 Avfall.

5.4 Rapportering av olycksfall, skada eller tillbud

Alla intraffade tilloud och olyckor som medfort skada eller kunde
innebdra risk for skada pa halsa, material eller miljo ska omedelbart
rapporteras till Flexilast, 0413-682 00.

6. Kemikalier

6.1 Kemikalie
Med kemikalie avses produkter som ar miljé- och héalsofarliga.

6.2 Sakerhetsdatablad
Sakerhetsdatablad ska kunna uppvisas for kemikalier som hanteras eller
forvaras av entreprendrer, hyresgaster m.fl.

6.3 Forvaring

Alla kemikalier ska forvaras i spillbassdang godkand av Flexilast. Olika
sorters kemikalier ska hallas atskilda fran varandra och en god ordning
ska alltid hallas.

6.4 Markning

Byggnader, fordon, férradscontainrar och 6vriga forvaringskarl ska vara
tydligt méarkta om de innehaller explosiva eller brandfarliga varor (enligt
gallande lagstiftning). De produkter som &r explosiva eller brandfarliga
ska foérvaras sa nara en utgang som mojligt. Dekaler finns att tillga hos
Flexilast.

7.1 Lossning av gods

All lossning av gods ska anmaélas till Flexilast. Lossning av
brandfarligt/explosivt/farligt gods anmaéls till sakerhetsradgivare.
Pafylinad av drivmedelsanldggningar ska anmalas till forestandaren eller
stallforetradande forestandare.

7.2 Brandfarligt/explosivt/farligt gods
Brandfarligt/explosivt/farligt gods far endast férvaras och hanteras i
kemikalieférrad samt pa av sakerhetsradgivaren angivna platser.

7.3 Langvarig férvaring
Langvarig forvaring av gods hanteras via avtal och medfor generellt
godkdnnande for lossning/lagring enligt avtal. Detta behdver inte
rapporteras till Flexilast.

7.4 Truck

For att anvanda Flexilasts truck kravs truckkort samt kortillstand utstallt
av Flexilast. Vid lossning med truckar som inte tillhor Flexilast ska
truckkort kunna uppvisas.

7.5 Lastramp
Innan anvdndning av lastramp for lastning/lossning av gods ska Flexilast
informeras 0451-38 46 67.

8. Avfall

8.1 Sortering
Avfall som uppkommer inom omradet ska bortféras darifran eller
sorteras efter Flexilasts sorteringsanvisningar.

8.2 Markning
Om entreprendr eller hyresgast har egna avfallskarl ska dessa markas
efter Flexilasts anvisningar. Dekaler finns att tillga hos Flexilast.

9.1 Fordonsgrind
Nar fordonsgrind haller pa att 6ppnas far den passeras om ingen
sammanstotning med grind eller grindstolpe kan ske.

Nar fordonsgrind haller pa att stangas bor passering undvikas savida man

inte kan sakerstallas att en saker passering kan ske.

9.2 Tidsstyrning

Fordonsgrind dr 6ppen mellan 06:00-17.30 alla vardagar. For att kunna
Oppna grindarna de tider dessa halls stangda kravs ett “passerkort” med
ratt behorighet. Passerkort kvitteras ut pa Flexilast.

9.3 Uppstallning av grind

Under tidsperioder som fordonsgrind halls stangd kan den hallas 6ppen
med hjalp av nédstopp. Personen som utfor detta ar ansvarig for att inga
obehdriga tar sig in pd omradet samt att grinden stangs igen.

9.4 Kameradvervakning och larm

Omradet ar kameradvervakad dygnet runt.

Dessutom ar det larmat vardagar 21 till 05 roda dagar, samt helger
dygnet runt. For att larma av lagger man sin tagg pa lasaren avsedd for
dndamalet. Man kan da uppehalla sig pa omradet i 20 minuter. Behover
man utnyttja ytterligare tid kontaktas larmcentralen pa 0771-86 18 18
dar man uppger sitt namn samt personlig kod.

10. Fordonsservice

10.1 Service och underhall
Service och underhall av fordon &r inte tillatet pa omradet.

11. Tillstand

11.1 Tillstandsplikt
Fastighetsrelaterade leverantorer och entreprendrer ska kunna uppvisa
nodvandiga tillstand.

12. Overnattning

12.1 Gvernattning
Overnattning i ndgon av Flexilasts byggnader maste férst godkannas av
raddningstjansten.

13. Lagar och andra krav

13.1 Lagefterlevnad
Lagstiftning samt andra krav fran t.ex. myndigheter ska sjalvklart
efterlevas.

14. Revison

14.1 Internrevision

Flexilast forbehaller sig ratten att utféra interna revisioner av
entreprendrer och hyresgéaster for att sakerstélla att dessa ordningsregler
efterlevs.

15. Paféljder

15.1 Gvertridelse
Overtriadelse mot ovanstidende ordnings-regler beivras.




Ordningsregler Hérby

Flexilasts mal ar att ha en hog sakerhet inom bade arbetsmiljo
och yttre milj6. | var verksamhet ska personsakerheten och
omtanken om miljon alltid komma i férsta hand. For att kunna
halla de héga krav som stalls pa var verksamhet ar det viktigt
att alla rutiner noga efterlevs av alla. Har finner du generella
ordningsregler som galler for alla inne pa Flexilasts omraden
i Horby, Skottorp. Ordningsreglerna ska bidra till en sdaker
verksamhet.

Det ar ett krav fran oss att du laser och foljer dessa ordnings-
regler. Detta &r en garanti for att bibehalla en saker arbets-
miljo for alla som verkar pa Flexilasts omrade i Horby.

1.1 Ankomst

Personal eller hyresgédster som tar emot beskare som ska verka inom
omradet ar skyldiga att informera om dessa ordningsregler. Bestallare av
entreprendrer m.fl. dr dven skyldiga for att dessa far ta del av ordnings-
reglerna.

2.1 Parkering
Personal- och besoksparkering finns framfér kontorsbyggnaden pa den
norra sidan. | 6vrigt far fordon parkeras pa platser anvisade av Flexilast.

2.2 Uppstillning

All uppstalining av fordon (fordonet lamnas kvar pa omradet) ska anma-
las till Flexilast, 0413-682 00. Uppstallning av fordon lastat med brandfar-
ligt/explosivt/farligt gods hanteras alltid av sakerhetsradgivaren. Denna
paragraf galler inte for hyrda platser.

Vid uppstélining av fordon i garage, da risk for lackage foreligger, ska av-
sedd absorberingsmatta laggas under fordonet.

2.3 Hastighetsbegransning

Alla fordon ska framféras med sa lag hastighet att ingen risk kan uppsta
for gaende, andra fordon eller 6vrig egendom. P3 Flexilasts omraden gal-
ler hastighetsbegransningen max 20 km/tim.

2.4 Tomgangskorning

Enligt kommunens lokala halsoskyddsforeskrifter, som aven galler inom
Flexilasts omraden, far forbranningsmotor i stillastdende motordrivet
fordon hallas igdng utomhus i hégst 1 minut. Detta géller inte om motorn
halls igang for att driva annan anordning dn sadan som avser uppvarm-
ning.

3. Rokning & Eldning

3.1 Rokning
Rokning forbjuden géller i alla byggnader samt vid dieselanlaggning.

3.2 Eldning
All eldning &r forbjuden.

5. Olycka

5.1 Personskada
Vid personskador dar ambulans behdvs ska den skadades personalansva-
rige informeras.

5.2 Brand

Vid brand - Radda personer som behdver hjalp och forsok att slacka bran-
den. Om branden inte gar att slacka — Larma Raddningstjdnsten och ut-
rym byggnaden.

Utrymningsvégar, brand- och férsta hjdlpenutrustning far inte blockeras.

5.3 Kemikalieutslapp

Vid ett kemikalieutsldpp ska det forhindras att kemikalien sprider sig ner
i brunnar eller utanfér hardgjord yta. Sanera utsldppet och ta hand om
det anvdnda saneringsmaterialet enligt paragraf 8 Avfall.

5.4 Rapportering av olycksfall, skada eller tillbud

Alla intraffade tilloud och olyckor som medfért skada eller kunde inne-
béra risk for skada pa halsa, material eller miljo ska omedelbart rapport-
eras till Flexilast, 0413-682 00.

6. Kemikalier

6.1 Kemikalie
Med kemikalie avses produkter som ar miljé- och hélsofarliga.

6.2 Sdkerhetsdatablad
Sakerhetsdatablad ska kunna uppvisas for kemikalier som hanteras eller
forvaras av entreprendrer, hyresgaster m.fl.

6.3 Forvaring
Alla kemikalier ska forvaras i spillbassang godkand av Flexilast eller i kem-
rum (Kontorsbyggnaden). Kemikalier som stalls i kemrum ska markas tyd-
ligt med innehall och vem det tillhér dessutom ska Flexilast meddelas,
0413-682 00.

6.4 Markning

Byggnader, fordon, forradscontainrar och 6vriga férvaringskarl ska vara
tydligt méarkta om de innehaller explosiva eller brandfarliga varor (enligt
géllande lagstiftning). De produkter som ar explosiva eller brandfarliga
ska forvaras sa nara en utgang som majligt. Dekaler finns att tillga hos
Flexilast.

7.1 Lossning av gods

All lossning av gods ska anmalas till Flexilast. Lossning av brandfarligt/ex-
plosivt/farligt gods anmals till sékerhetsradgivare. Pafylinad av drivme-
delsanlaggningar ska anmalas till férestandaren eller stallféretradande
forestandare.

7.2 Brandfarligt/explosivt/farligt gods
Brandfarligt/explosivt/farligt gods far endast férvaras och hanteras i ke-
mikalieforrad samt pa av sakerhetsradgivaren angivna platser.

7.3 Langvarig férvaring

Langvarig forvaring av gods hanteras via avtal och medfér generellt god-
kannande for lossning/lagring enligt avtal. Detta behover inte rapporte-
ras till Flexilast.

7.4 Truck

For att anvanda Flexilasts lastmaskin kravs forarintyg samt kortillstand
utstallt av Flexilast. Vid lossning med lastmaskiner eller truckar som inte
tillhor Flexilast ska truckkort kunna uppvisas.

8. Avfall

8.1 Sortering
Avfall som uppkommer inom omradet ska bortforas darifran eller sorte-
ras efter Flexilasts sorteringsanvisningar.

8.2 Markning
Om entreprendr eller hyresgast har egna avfallskarl ska dessa markas ef-
ter Flexilasts anvisningar. Dekaler finns att tillga hos Flexilast.

9.1 Fordonsgrind
Nar fordonsgrind haller pa att 6ppnas far den passeras om ingen sam-
manstdtning med grind eller grindstolpe kan ske.

Nar fordonsgrind haller pa att stangas bor passering undvikas savida man
inte kan sakerstallas att en saker passering kan ske.




9.2 Tidsstyrning

Fordonsgrinden ar 6ppen mellan 06:00-18:00 alla vardagar. For att kunna
6ppna grinden de tider den halls stingd kravs en “tagg” med ratt beho-
righet. Taggar kvitteras ut pa Flexilast.

9.3 Uppstillning av grind

Under tidsperioder som fordonsgrind halls stangd kan den hallas 6ppen
med hjélp av nddstopp. Personen som utfor detta ar ansvarig for att inga
obehoriga tar sig in pa omradet samt att grinden stangs igen.

Ganggrind kan dven stdllas upp med hjilp av strémbrytare pa grind-
stolpe. Samma ansvar géller som for fordonsgrind.

9.4 Kameradvervakning och larm
Omradet ar kameradvervakad dygnet runt.

Dessutom &r det larmat vardagar 21 till 05 samt roda dagar och helger
dygnet runt. For att larma av kontaktas larmcentralen pa 0771-86 18 18
dar man uppger sitt namn samt personlig kod.

10. Garage

10.1 Uppstallning
Garaget ar i forsta hand avsett for uppstélining. Se dven paragraf 6, 8
samt 11.

11. Fordonsservice

11.1 Service och underhall

Service och underhall av fordon &r tillatet att utforas i begransad omfatt-
ning i garage. Personen som utfor service ansvarar for att allt avfall som
uppstar under servicen bortfors fran omradet.

12. Tillstand

12.1 Tillstandsplikt
Fastighetsrelaterade leverantérer och entreprendrer ska kunna uppvisa
nodvéndiga tillstand.

13. Overnattning

13.1 Overnattning
Overnattning i ndgon av Flexilasts byggnader maste férst godkannas av
raddningstjansten.

14. Lagar och andra krav

14. Lagefterlevnad
Lagstiftning samt andra krav fran t.ex. myndigheter ska sjalvklart efterle-

vas.

15.1 Internrevision

Flexilast forbehaller sig ratten att utféra interna revisioner av entrepre-
norer och hyresgaster for att sakerstalla att dessa ordningsregler efter-
levs.

16. Tvattplatta

16.1 Ordningsregler

Tvattplatta far inte anvandas for att
a)  Spola av stérre mangder jord, lera, massa etc.
b)  Spola rent flak
c) Spolaavtankar

GOr rent efter avslutad tvatt.

17. Paféljder

17.1 Overtridelse
Overtriadelse mot ovanstéende ordningsregler beivras.

Ordningsregler Nykvarn

Flexilasts mal ar att ha en hog sakerhet inom bade arbetsmiljo
och yttre milj6. | var verksamhet ska personsdkerheten och
omtanken om miljon alltid komma i férsta hand. For att kunna
halla de héga krav som stalls pa var verksamhet ar det viktigt
att alla rutiner noga efterlevs av alla. Har finner du generella
ordningsregler som galler for alla inne pa Flexilasts omraden
i Nykvarn Ordningsreglerna ska bidra till en sdker verksamhet.

Det ar ett krav frdn oss att du ldser och foljer dessa
ordningsregler. Detta ar en garanti for att bibehalla en sdker
arbetsmiljo for alla som verkar pa Flexilasts omrade i Nykvarn

1. Besokare

1.1 Ankomst

Personal eller hyresgdster som tar emot besdkare som ska verka inom
omradet ar skyldiga att informera om dessa ordnings-regler. Bestéllare
av entreprendrer m.fl. ar dven skyldiga for att dessa far ta del av
ordningsreglerna.

2.1 Parkering
All parkering ska goras pa markerade platser.

2.2 Uppstillning
Uppstéllning av fordon lastat med brand-farligt/explosivt/farligt gods
hanteras alltid av sékerhetsradgivaren.

2.3 Hastighetsbegransning

Alla fordon ska framforas med sa 1ag hastighet att ingen risk kan uppsta
for gadende, andra fordon eller 6vrig egendom. Pa Flexilasts omraden
géller hastighets-begransningen max 20 km/tim.

2.4 Tomgangskérning

Enligt Nykvarns kommuns lokala halsoskydds-foreskrifter, som &dven
galler inom Flexilasts omraden, far férbranningsmotor i stilla-staende
motordrivet fordon hallas igang utomhus i hogst 1 minut. Detta galler
inte om motorn halls igang for att driva annan anordning dn sadan som
avser uppvarmning.

3. Rokning & Eldning

3.1 R6kning

Rokning forbjuden galler i byggnaden.
3.2 Eldning

All eldning &r forbjuden.

5. Olycka

5.1 Personskada

Vid personskador dar ambulans behdvs ska den skadades
personalansvarige informeras.

5.2 Brand

Om brand startar - Radda personer som behéver hjélp och forsok att
slacka branden. Om branden inte gar att slicka — Larma

Raddningstjansten 112 och utrym byggnaden.
Skalbyvagen 1
Utrymningsvagar, brand- och forsta hjalpen-utrustning far inte blockeras.

5.3 Kemikalieutslapp

Vid ett kemikalieutsldpp ska det férhindras att kemikalien sprider sig ner
i brunnar eller utanfér hardgjord yta. Sanera utsldppet och ta hand om
det anvdnda saneringsmaterialet enligt paragraf 8 Avfall.

5.4 Rapportering av olycksfall, skada eller tillbud

Alla intraffade tilloud och olyckor som medfort skada eller kunde inne-
béra risk for skada pa halsa, material eller miljo ska omedelbart rapport-
eras till Flexilast, 0413-682 00.




6. Kemikalier

6.1 Kemikalie
Med kemikalie avses produkter som ar miljé- och hélsofarliga.

6.2 Sakerhetsdatablad
Sakerhetsdatablad ska finnas for kemikalier som forvaras pa fastigheten.

6.3 Forvaring
Alla kemikalier ska forvaras i spillbassang godkand av Flexilast.

6.4 Markning

Byggnader, fordon, forradscontainrar och 6vriga forvaringskarl ska vara
tydligt markta om de innehaller explosiva eller brandfarliga varor (enligt
géllande lagstiftning). De produkter som &r explosiva eller brandfarliga
ska forvaras sa nara en utgang som mojligt. Dekaler finns att tillga hos
Flexilast.

7.1 Lossning av gods

All lossning av gods ska anmalas till transportledningen. Lossning av
brandfarligt/explosivt/farligt gods anmals till sakerhetsradgivare.

7.2 Brandfarligt/explosivt/farligt gods

Brandfarligt/explosivt/farligt gods far endast férvaras och hanteras i ke-
mikalieforrad samt pa av sakerhetsradgivaren angivna platser.

7.3 Langvarig férvaring
Langvarig forvaring av gods hanteras via avtal och medfér generellt god-
kannande for lossning/lagring enligt avtal.

8. Avfall

8.1 Sortering
Avfall som uppkommer inom omradet ska sorteras efter gallande sorte-
ringsanvisningar.

9.1 Fordonsgrind
Nar fordonsgrind haller pa att 6ppnas far den passeras om ingen sam-
manst6tning med grind eller grindstolpe kan ske.

Nar fordonsgrind haller pa att stangas bor passering undvikas savida man
inte kan sdkerstallas att en saker passering kan ske.

Samtlig in /ut -passering loggas.

9.2 Tidsstyrning

Fordonsgrinden ar alltid stangd. For att kunna 6ppna grinden pch komma
in pa omradet kravs en "tagg” alt. fjarrkontroll med ratt behorighet. Tag-
gar/ fjarrkontroll (sek.200 ) kvitteras ut pa Flexilast.

9.3 Uppstallning av grind

Vid stromavbrott kan grinden 6ppnas manuellt med hjalp av (bla) nyckel
till hdnglas. Personen som utfor detta ar ansvarig for att inga obehdriga
tar sig in pa omradet samt att grinden stdngs igen, samt kontakta Helena
Svenson 0733-538200 alt Roger Hurtig 0709-762202.

9.4 Larm

Omradet ar larmat via elstaket vilket alltid &ar aktiverat. Vid averkan pa
staketet gar larm till larmcentral.

10. Utfora arbeten

10.1 Fallskyddsstallning
Vid arbete pa hog hojd ska Fallskyddsstallning anvandas.

10.2 Ensamarbete
Ensamarbete ér ej tillatet inom omradet.

11. Fordonsservice

11.1 Service och underhall

Service och underhall av fordon ér tillatet att utforas i begransad omfatt-
ning. Personen som utfor service ansvarar for att allt avfall som uppstar
under servicen bortfors fran omradet.

12. Tillstand

12.1 Tillstandsplikt
Fastighetsrelaterade leverantdrer och entreprendrer ska kunna uppvisa
nodvandiga tillstand.

13. Uppstallning/Overnattning

13.1 Gvernattning pa omradet-byggnad

Overnattning i lastbil/varningsbil &r tilldtet. Overnattning i ndgon av Flex-
ilasts byggnad &r ej tillatet. Uppstallning av husvagn/husbil eller dyl. &r ej
tillatet pa omradet.

14. Lagar och andra krav

14. Lagefterlevnad
Lagstiftning samt andra krav fran t.ex. myndigheter ska sjalvklart efterle-

‘ <
)
b

15. Revision

15.1 Internrevision
Flexilast forbehaller sig ratten att utféra interna revisioner for att saker-
stélla att dessa ordningsregler efterlevs.

16. Allmant

16.1 Ordningsregler

* Fastigheten ska hallas iordning och vara rent fran smuts och skrap.

* Ytterdorren ska alltid vara I3st. Det ar ej tillatet att sparra upp dorren.
* Man ansvarar for att fonster och dorrar ar stangda och lasta ndr man
lamnar omradet.

* Ev. lastning och lossning pa omradet ska ske pa ett sakert satt.

* Grasklippning och snorojning utfors av utsedd leverantor.

17. Paféljder

17.1 Gvertradelse
Overtradelse mot ovanstdende ordningsregler beivras.




Om olyckan
skulle vara framme

Tillbud

Om du rakar ut for incidenter som skulle kunnat ha skadat dig
eller nagon i din nérhet s3 ar det ett tillbud. Detta ska
rapporteras till Flexilast, din arbetsgivare samt den
arbetsplats du befinner dig pa.

Olycka

En olycka ska utredas och dven rapporteras till Arbetsmiljo-
verket. Har ar det av storsta vikt att du dokumenterar, foto-
graferar och tar kontaktuppgifter pa alla inblandade.

Personskada eller dédsfall

Om nagon kollega har rakat ut for personskada eller dodsfall
kontakta omgaende krisgruppen. Telefonnummer finns un-
der "Kontaktuppgifter”.

Om du har hort ryktesvagen att det skett en olycka, sprid inte
ryktet vidare utan ring nagon i krisgruppen och fraga istallet.

Ring inte hem till den drabbades anhériga och meddela, 1at
krisgruppen ta hand om den informationen.

Ringer media och fragar om olyckan uttala dig inte, hanvisa
dem till ndgon i krisgruppen istallet.

Var observant pa dina kolleger om det d4r ndgon som mar da-
ligt av det som intraffat. Stotta dem och hanvisa dem garna
till stédkollegorna. Samma sak géller om du sjalv mar daligt —
vanta inte med att ta hjalp av nagon.

Trafikolycka eller kemikalieutslapp
» Hjdlp manniskor i ”livsfarligt lage”.
» Larma 112 om risk fér manniskor eller miljo foreligger.

» Meddela omgdende Flexilasts reception (telefonnummer
0413-682 00).

» Vid personskada eller om nagot brott foreligger skall alltid
polis tillkallas for utredning.

» Varna andra trafikanter sa att ytterligare olyckor undviks.

» Satt upp varningstriangel snarast majligt! (lagstadgat krav
att sadan finns i varje bil och anvands vid stillestand och
olycka).

» Se efter om lackage sker fran fordon av drivmedel, olja
mm. Om mdgjligt begransa utsldppets omfattning eller
spridning med absorberande material, invallning mm.

» Utred handelseforloppet. Fyll i skadeanmalan, om rele-
vant, sa fullstandigt som mgjligt tillsammans med motpar-
ten. Anteckna vittnens namn och adress samt vad de har
sett.

» Diskutera inte, utredningen far avgéra vem som &r ansva-
rig for olyckan.

» Om nagon omkommit eller skadats svart, far fordonet
bara flyttas om dess placering utgér fara for trafiken.

» Stada upp innan olycksplatsen lamnas. Kontakta vid be-
hov markdgare, vagmastare eller andra berdrda, annars
foreligger atalsrisk for smitning. Informera raddningsper-
sonal sa langt du vet om vilka kemikalier som har lackt ut
eller finns i ditt fordon, speciellt viktigt vid transport av
farligt gods. Overldmning av ansvar till annan for att ta

hand om anvant saneringsmaterial far endast ske om
mottagaren kan gora detta pa ett korrekt satt (anvant sa-
neringsmaterial kan placeras val paketerat i kdrl markt
"Fasta oljeprodukter” vid lastrampen i Eslov eller i garaget
i Horby).

» Lamna in skadeanmalan omedelbart till ditt forsakrings-
bolag och avvikelserapport till Flexilast om kund blivit li-
dande eller miljopaverkan har eller kunde ha skett. Vid
ADR-transport skall sakerhetsradgivaren informeras
(Fredrik Nilsson, telefonnummer 0709-76 22 24) och avvi-
kelserapport pa olyckan eller tillbudet skall lamnas in till
densamma. Om ett kemikalieutslapp har intraffat skall be-
rord kommun informeras (inom 24 timmar). Om olyckan
eller tillbudet inneburit dédsfall, svarare personskada el-
ler allvarlig fara for liv eller halsa sa skall, utan dréjsmal,
Arbetsmiljoverket kontaktas.

Kemikalieutslapp pa Flexilasts omrade
» Larma 112 om risk for manniskor eller miljo foreligger.

Meddela omgdaende Flexilasts reception (telefonnummer
0413-682 00).

» Forsok begransa skadorna (om detta kan ske utan risk for
personskada) genom att: 1) tdcka éver dagvattenbrunnar
i riskzonen med "tattingar”, 2) valla in utslappet, 3) sug
upp utslappet med absorberande material (anvant sane-
ringsmaterial placeras val paketerat i kdrl markt ”Fasta ol-
jeprodukter” vid lastrampen i Eslév vid dieseltanken i
Héassleholm eller i garaget i Horby).

» Sanera omradet eller invdnta Raddningstjansten (om sa-
dan tillkallats).

» Om utslappet inneburit dédsfall, svarare personskada el-
ler allvarlig fara for liv eller halsa sa skall, utan dréjsmal,
Arbetsmiljoverket kontaktas pa telefonnummer 040-38
62 00).

» Rapportera till berérd kommun (inom 24 timmar).




Dokumenthantering

Rutiner och instruktioner i Forarhandboken skall vara god-
kdnda av ledningen.

Vid andring i en rutin dandras informa-

tionen i forarhandboken och laggs ut pa hemsidan under fli-
ken

certifikat/policy

Alla har ratt att Iamna forslag till nya instruktioner eller for-
battringar av gamla rutiner och instruktioner.

Distribution kundinformation
All kundinformation scannas in pa kunden i t5. Informationen
nar dig via transportledaren.

Utgava Forarhandbok

Det ar varje fordonsagares ansvar att forvara den senaste ut-
gavan av Akerihandboken samt att informera sig om Flex-
ilasts Forarhandbok pa Flexilasts hemsida.

Kommunikation

Du &r en viktig lank till kunder och allménhet. Du &r Flexilasts
ansikte utat och aven den som kan traffa pa relevanta syn-
punkter som Flexilast bor fa reda pa.

Information till utférare fran Flexilast

Kvalitets- och miljéansvarig ansvarar for att miljdinformation
sprids pa ett korrekt satt inom féretaget. Miljéfragor behand-
las vid akarmoten och speciella utskick. Flexilast stravar efter
att se till att du far tidig och korrekt information om viktiga
fordandringar inom miljdomradet.

Det kan gélla lagstiftning, miljozoner, fordon, branslen mm.

Information fran utforare till Flexilast

Lépande under aret ar det ditt ansvar att informera Flexilast
om det sker forandringar av relevans med dina tillstand, ut-
bildningar, fordonets utrustning, miljoklass mm. Detta for att
vara saljare alltid ska ha ratt information och kunna férdela
uppdragen pa basta satt.

Alla har en skyldighet att vidareférmedla klagomal, asikter el-
ler fragor gallande Flexilasts miljoarbete till Kvalitets- och mil-
jéansvarig. Om klagomal inkommer pa Flexilasts verksamhet
skall en avvikelserapport fyllas i. Kvalitets- och miljéansvarig
ansvarar for att bemota klagomalen, synpunkter och fragor
pa lampligt satt samt informera ledningen for kdnnedom om
relevant.

Kunder
Kunder som efterfragar ytterligare information om miljorela-
terade fragor skall tillhandahallas sadan sa langt som Flex-
ilasts egen kunskap stracker sig och det ar affarsméassigt mo-
tiverat.

Allmdnhet och massmedia

Alla anstéllda och utférare har ett ansvar for att den inform-
ation som sprids om foretagets miljdarbete ar korrekt och of-
fentlig. For Flexilasts rékning kan endast VD uttala sig, de ut-
talanden du gor offentligt star du sjélv for. | forsta hand bes-
varas externa forfragningar kring verksamhetens miljéarbete
av Kvalitets- och miljéansvarig eller VD. Om du uttalar dig ex-
ternt har du ansvar for att dokumentation sker om relevant
och att denna delges Kvalitets- och miljdansvarig.

Policyn ar ett offentligt dokument, fri att lamna ut till den som
sa 6nskar.

AGERA POSITIVT!
Det ar latt att mista en kund men sa

avsevart mycket svarare att fa en ny.




Kontaktuppgifter

Huvudkontor

Flexilast Ek. For.

Box 168, Industrivagen 1
241 23 Eslov

Telefon 0413-682 00

Fax 0413-602 10
info@flexilast.se
www.flexilast.se

Avdelningskontor Hassleholm
Industrigatan 16

281 43 Hassleholm

Telefon 0451-846 50

Avdelningskontor Hérby
Hantverksgatan 5

242 35 Hérby

Telefon 0415-130 70

Bygg & Entreprenad
Telefon 0413-682 61
bygg.entreprenad @flexilast.se

Jordbruk & Livsmedel
Telefon 0413-682 62
jordbruk@flexilast.se

Industri & Handel
Telefon 0413-682 63
industri@flexilast.se

Terminal

Telefon 0413-682 66
Fax 0413-682 33
lager@flexilast.se

Modul/special
Telefon 0451-38 46 68
Fax 0451-38 46 65
modul@flexilast.se

Special
Telefon 0451-38 46 69
special@flexilast.se

Kran,
maskinuthyrning
Telefon 0413-682 64
Fax 0413-682 45
kran@flexilast.se

Miljo, Ivx, container
Telefon 0451-38 46 67
miljo@flexilast.se

Horby, bulk, livsmedel
Telefon 0413-682 65
livsmedel@flexilast.se

VD
Henrik Anderson, 0413-682 22
henrik.anderson@flexilast.se

Transportchef
Andreas Persson, 0413-682 14
andreas.persson@flexilast.se

Marknadschef
Roger Hurtig, 0413-682 02
roger.hurtig@flexilast.se

Ekonomichef
Bjorg Larsson, 0413-682 29
bjorg.larsson@flexilast.se

IT-, kvalitets- och miljochef
Helena Svenson, 0451-38 46 62
helena.svenson@flexilast.se

IT-, kvalitets- och miljoansvarig
Mattias Brummer, 0413-682 12
mattias.brummer@flexilast.se

Sakerhetsradgivare
Fredrik Nilsson, 0413-682 24
fredrik.nilsson@flexilast.se

Krishantering
Roger Hurtig, Marknadschef
0413-682 02, 0709-76 22 02

Henrik Anderson, VD
0413-682 22, 0709-76 22 22




